Zatqcznik Nr 4 Wzor umowy

zawarta W dniu c.eeeeeeenieeneenisnrecncenes 2014 r. w Dhugotece pomigdzy:

Gminnym O$rodkiem Pomocy Spolecznej w Dhlugolece z siedziba przy ul. Szkolnej 40a,
55-095 Mirkow, NIP: 911-13-45-497 reprezentowanym przez: Teres¢ Klimek Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Diugotece,

przy kontrasygnacie Glownej Ksiegowej Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Diugotece: Lilii
Pil$niak zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”,

......................................... z siedzibad ..., NP
..................... , REGON ey reprezentowanym przez

zwang w dalszej tre$ci umowy ,,Wykonawca™ o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy zawieranej w wyniku prowadzonego postgpowania w formie zapytania
ofertowego zdnia .................oo 2014 r. na $wiadczenie ustug pocztowych, sg ustugi
opisane w § 2 umowy:

§2.

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych oraz
zwrot przesytek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy, wedlug potrzeb Zamawiajacego.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529);

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (DZ. U. z 2013
r., poz. 545);

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468)

4) migdzynarodowych przepisach pocztowych — wiazacych Rzeczpospolita Polska umowach
miedzynarodowych dotyczacych §wiadczenia ustug pocztowych oraz wiazacych regulaminach
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Zmiana przepiséw wskazanych w ust. 2 nie wymaga zmiany umowy.

4. W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesytek, z podzialem na
ich rodzaje, ktore beda nadawane w okresie obowigzywania umowy, okre$lone zostalty w
szczegdtowym formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik do umowy. Podane w nim ilosci
shuzg jedynie orientacyjnemu okres§leniu wielkosci przedmiotu umowy i bedg ulegaly zmianie w
zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

w

§3
1. Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawg, o ktdrej mowa w § 2
ust. 2 pkt. 1, na okres realizacji niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajacego:
1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dzialalnosci pocztowej, w terminie 3 dni od
daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,



2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie 3 dni
od daty zlozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowe]j objgtej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty
otrzymania tej decyzji.

§4.

Wykonawca o§wiadcza, ze przez caty okres wykonywania umowy:

1) dysponowat bedzie placowka nadawcza w Dlugotece, tj. miejscowosci, w ktorej znajduje si¢
siedziba Zamawiajacego.

2) posiadal bedzie na terenie kazdej gminy w kraju, co najmniej jeden punkt odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (przesylek awizowanych).

3) kazda placéwka pocztowa Wykonawcy bedzie czynna, co najmniej we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

4) kazda placowka pocztowa Wykonawcy bedzie oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” z
nazwg badz logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy.

5) wszystkie placowki pocztowe Wykonawcey znajdujace sie w lokalach, w ktorych prowadzona
jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, posiada¢ beda wyodrebnione stanowisko obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych i oznakowane beda w sposdéb widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy.

§5.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego,
przemieszczania i dostarczania ich adresatom na obszarze calego kraju i za granicg.

2. Miejsce odbioru przesytek przez Wykonawce: Sekretariat w siedzibie Zamawiajacego tj.
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Diugotece przy ul. Szkolnej 40a, 55-095 Mirkow.

3. Odbior przesylek nastepowaé bedzie codziennie w dni robocze dla Zamawiajacego od
poniedziatku do pigtku od godz.13:00 do 14:00.

4. Odbioru przesytek, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywaé bedzie przedstawiciel Wykonawcy,
postugujacy sie stosownym upowaznieniem.

5. Przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

§6
1.  Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ w szczegolnosci do:

1) dostarczania przesylek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajacego;

2) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajgcego, co najmniej
jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w co najmniej dwoch
uzgodnionych z Wykonawca placéwkach pocztowych Wykonawcy, znajdujacych si¢ najblizej
siedziby Zamawiajacego.

3) do zachowania wskaznikow terminowosci dorgczen przesytek w obrocie krajowym, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545) lub innymi aktami wykonawczymi w tym zakresie,
wydanymi na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529)

4) doreczania do siedziby Zamawiajacego, pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki;

5) dla przesylek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - w
przypadku nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienia o probie doreczenia
przesytki (awizo) wraz ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w
terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastgpnego, po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgltosi si¢ po odbior przesytki w w/w terminie,
Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odebrania w terminie



10.

kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru, przesytka niezwlocznie zwracana jest

Zamawiajacemu, zgodnie z Rozporzadzeniem, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2 umowy.
Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréow drukow ,,potwierdzenia odbioru”, w celu
dorgczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z2000r. Nr 98, poz. 1071, ze zm.)
W przypadku przesylek nie bedacych przesytkami, o ktorych mowa w ust. 2, Zamawiajacy bedzie
korzystat z drukow potwierdzenia odbioru dostarczonych bezptatnie przez Wykonawce.
Zamawiajacy bedzie wysytat korespondencje tylko i wylacznie we wlasnym imieniu. W kazdej
sytuacji Zamawiajacy bedzie figurowat jako Nadawca przesytki.
Zamawiajacy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ umieszczaé w sposob
trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesytki;
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym wedtug
kategorii rodzajowej i wagowej.
Wykonawca bedzie stosowal wilasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy na podstawie ktorej §wiadczone sa
ustugi pocztowe.
Przesylki rejestrowane nadawane bgda na podstawie wykazu listow poleconych. Przesytki
nierejestrowane nadawane bgda na podstawie wykazu nadanych przesytek. Paczki nadawane beda
na podstawie wykazu paczek z podaniem ilosci paczek i ich wagi. Wykazy sporzadzane bgdg w
dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy (oryginatl) i Zamawiajacego (kopia).
Wykonawca zobowigzuje si¢ do kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego
przesytek do nadania, poprzez naniesienie pieczeci, podpisu i daty na wykazie listow poleconych
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na wykazie nadanych przesylek (dla przesylek
nierejestrowanych).
W odniesieniu do przesylek rejestrowanych, ushugi $wiadczone przez Wykonawce beda
$wiadczone zgodnie z art. 57 §5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postgpowania
administracyjnego oraz z art. 12 §6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
tj. nadanie pisma w polskiej placoéwce Wykonawcy przed uptywem terminu bedzie skutkowato
zachowaniem tego terminu. Zamawiajacy nie ma obowigzku wydzielania strumienia przesytek
nadawanych w w/w trybach.

§7

Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od 02. 01. 2015 r. do 31.12.2015 .

§8.

Podstawg obliczenia naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy bedg ceny jednostkowe brutto
za przesytki, wyszczegdlnione w zalaczniku umowy oraz suma optat za przesylki faktycznie
nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych, o ktérych mowa w § 6 ust. 8 Iub
oddawczych — zwrot przesyiki.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczania nalezno$ci za $wiadczenie ustug pocztowych w
formie optaty z dohu.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Wykonawca wystawi w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego fakture VAT z
tytutu naleznosci wynikajacej z realizacji umowy.

Wykonawca dotaczy do kazdej faktury zestawienie nadanych w miesigcu przesylek w ujeciu
rodzajowym oraz iloSciowym.

Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktury VAT, przelewem na podane konto, w
terminie 14 dni od daty wptywu faktury VAT do Zamawiajgcego.

Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.



§9.

1. Osoba upowazniong przez Wykonawce do kontaktéw, w ramach realizacji umowy bedzie:

2. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktow, w ramach realizacji umowy bedzie:
................................. tel o

3. Zmiana o0s6b upowaznionych przez Zamawiajacego lub Wykonawce nie wymaga aneksu do
umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia.

§ 10.

1. W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu
z tytulu wykonania czgsci umowy.

2. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy,
pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslonej w fakturze VAT, w
terminie 30 dni od uptywu terminu zaptaty.

3. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na piSmie i zawieral
uzasadnienie.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian w umowie o udzielenie
zamoOwienia publicznego po jej zawarciu, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego
przez obie Strony. Zmiany te nie moga wykracza¢ poza okreslenie przedmiotu zamdwienia
zawartego w zapytaniu ofertowym. W szczego6lnosci Zamawiajacy, dopuszcza:

1) aktualizacj¢ danych Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez: zmian¢ nazwy firmy, zmiang
adresu siedziby czy lokalizacji Zamawiajacego, gdzie beda §wiadczone ustugi, zmiang formy
prawnej Wykonawcy itp.,

2) zmiang terminow realizacji przedmiotu zaméwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
lub Zamawiajacego, w szczegdlnosci w przypadku okolicznosci wystapienia sity wyzszej lub
z powodu dziatania osob trzecich, ktore to przyczyny kazda ze Stron musi udokumentowac,

3) zmiang termindéw realizacji przedmiotu zamowienia z powodu uzasadnionych zmian w
zakresie  sposobu  wykonywania przedmiotu zamowienia proponowanych przez
Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

4) zmiane zapisow umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce przepisow o
charakterze bezwzglgdnie obowigzujacym, z ktorymi postanowienia umowy pozostalyby w
sprzecznosci,

5) zmiang¢ wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy,

b) zmiany cennika maksymalnych optat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, jezeli zmiana ta bedzie
korzystna dla Zamawiajacego,

C) zastosowania przez Wykonawce programéw rabatowych (upustowych), oferowanych przez
Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze oferowane programy rabatowe
beda korzystne dla Zamawiajacego.

§11.

1. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji
Wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pelnej wysokosci, o ile
jest ona nastgpstwem nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych przez
Wykonawece, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Z tytulu niewykonania Iub nienalezytego wykonania uslug pocztowych Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie, w formie kar umownych, w nastepujacych przypadkach i wysokosci;

1) za utratg przesytki poleconej w wysokosci 50-krotonosci optaty pobranej za jej nadanie przez
Wykonawece, za traktowanie przesylki pocztowej jako przesytki polecone;;
2) zautrate paczki pocztowej w wysokosci 10-krotnosci optaty pobranej za jej nadanie;



3.
4.

3) za utrate przesytki z zadeklarowang wartoscia w wysokosci zadeklarowanej wartosci
przesytki.
Zamawiajacy ma prawo do potracenia kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
W przypadku niedotrzymania terminu zaplaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze naliczy¢
odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwloka.

§ 12.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

1)

2)

3)

4)

Jezeli Wykonawca trzykrotnie nie wywiaze si¢ z obowiazku odbioru przesylek od Zamawiajacego
w terminie okreslonym w § 5 ust. 3.

Jezeli dojdzie do dwukrotnego zgubienia przesytki nadanej przez Zamawiajacego. Jako zgubienie
przesylki traktowac si¢ bedzie, w szczegolnosci, nie doreczenie jej Adresatowi lub nie zwrocenie
jej Nadawcy w terminie 30 dni od daty nadania przesytki.

Jezeli w dowolnym miesigcu obowigzywania umowy S$redniomiesicczny wskaznik czasu
przebiegu przesylek nie bedzie spetnial wymogoéw okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545)

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi istotne naruszenie ktoregokolwiek z zapisow § 4 niniejszej umowy.

§ 13.
Strony maja obowigzek niezwlocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zamianach statusu
prawnego swoich firm, a takze o wszczeciu postgpowania upadltosciowego lub likwidacyjnego oraz
wskazania uprawnionego podmiotu, ktory przejmie prawa i obowiazki Strony, a takze o kazdej
zmianie adresu swojej siedziby.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego oraz ustawy Prawo zamdowien publicznych i ustawy Prawo pocztowe wraz z przepisami
wykonawczymi.

Spory powstate pomiedzy stronami wynikte w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane
beda przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzagdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca






