Dlugole¢ka, dnia 04 grudnia 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30.000 EURO
(zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych t. j. z 2013r., poz. 907 ze zm.)

I. ZAMAWIAJACY

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Diugolece
Dhugofgka ul. Szkolna 40a

55-095 Mirkow

NIP: 911-13-45-497

REGON: 005947017

Tel. 71/315 20 50

Fax. 71/315 20 60

e-mail: dlugoops@poczta.onet.pl

1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Swiadezenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Diugolece w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesytek
listowych oraz zwrotu przesytek niedorgczonych.

L. SZCZEGOLOWY PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zakres przedmiotu zaméwienia wskazany jest w Zataezniku nr 1 Szezegolowy formularz ofertowy,

.
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Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w  obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezenia przesylek oraz zwrot
przesylek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia lub wydania odbiorcy.
przy czym przez przesylki bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ w szczegdlnosei:

a) przesylki listowne nierejestrowane,

b) przesylki listowne rejestrowane.

¢) paczki pocztowe,

d) przesytki z zadeklarowang wartoscia — przesytke rejestrowang, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci
przesylki podanej przez Zamawiajacego.

Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane begda przez Wykonawce do

kazdego miejsca w kraju i zagranicg.

Zamawiajacy bedzie wysyla¢ korespondencje tylko i wytacznie we wlasnym imieniu. W kazdej

sytuacji Zamawiajacy musi figurowa¢ jako Nadawea przesytki.

W odniesieniu do przesylek rejestrowanych, ustugi $wiadczone przez Wykonawce beda

$wiadezone zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania

administracyjnego oraz z art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa. tj. nadanie pisma w polskiej placowce Wykonawey przed uplywem terminu bedzie
skutkowato zachowaniem tego terminu. Zamawiajacy nie zamierza wydzielal strumienia

przesylek nadawanych ww. trybach, poniewaz ustuga ma by¢ swiadezona przez Wykonawce w

sposéb kompleksowy.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej.

wagowej i ilosciowej. Przesylki listowe rejestrowane nadawane bgda na podstawie wykazu listow

poleconych. Przesytki nierejestrowane nadawane bgda na podstawie wykazu nadanych przesytek
listowych. Paczki nadawane beda na podstawie wykazu paczek z podaniem ilosci paczek i ich

wagi. Wykazy sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawey (oryginal) i

Zamawiajacego (kopia).




Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce

adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona, priorytetowa) na

stronie adresowej przesyltki.

Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane beda codziennie od poniedziatku do piatku w

godzinach 13.00 — 14.00. z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. z sekretariatu Gminnego

Oérodka Pomocy Spolecznej w Diugolece, zlokalizowanego na [ pietrze budynku przy ul.

Szkolnej 40a w Dlugotece, 55-095 Mirkow. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w

dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Odbioru przesylek wychodzacych dokonywac bgdzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy

po okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesyfek. nie dopuszcza sig

stosowania opakowan Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wihasnych wzoréow drukéw potwierdzenia odbioru w celu

doreczenia przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks

Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.. poz. 267 z pozn. zm.)

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata

potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. Dorgczone pokwitowanie

potwierdzenia odbioru, winno zawiera¢ czytelna date i czytelny podpis adresata. W przypadku

nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawi zawiadomienie o probie doreczenia

przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 dni

kalendarzowych , liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli

adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtorne

zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru,

przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

Swiadczenie. przez Wykonawce, ustug pocztowych bedzie odbywalo si¢ z zachowaniem

wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym. zgodnie z wymaganiami

okreslonymi Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w

sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z

2013 r., poz. 545) lub w innych aktach wykonawczych w tym zakresie, wydanymi na podstawie

ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r. poz. 1529).

Wykonawca bedzie stosowal wlasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi

pocztowe] i oznaczenia umozliwiajace identyfikacj¢ umowy na podstawie ktdrej swiadczone sg

ushugi pocztowe.

Aby zapewni¢ mozliwie najwyzszy poziom bezpieczefistwa obrotu pocztowego, zwlaszeza w

kwestii zachowania tajemnicy korespondencji oraz bezpieczefistwa przechowywania przesytek

Zamawiajacy wymaga, aby:

a) Wykonawca dysponowal placowka nadawcza w Dlugolece, tj. miejscowosci, w ktorej
znajduje sie siedziba Zamawiajacego

b) Punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie
kazdej gminy w kraju

Kazda placowka pocztowa Wykonawcy, o ktorej mowa w ust. 15 musi spetnia¢ nizej

wymienione warunki:

a) by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy

b) by¢ oznakowana w sposob widoczny — szyldem. z nazwa badz logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy

¢) gdy znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢  wyodrgbnione stanowisko obstugi  klientéw w  zakresie ustug pocztowych.
oznakowane w sposdb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowiazany do przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwigzku z

wykonywaniem przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo

pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz.1529 ze zm.) oraz ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.).

Naleznosci bedg rozliczane na podstawie faktycznie nadanych lub zwrdconych przesylek

pocztowych w okresie obrachunkowym jednego miesiaca.
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